Zarzadzenie Nr 3/2020
Centrum Kultury i Aktywnosci Lokalnej w Gowarczowie
z dnia 30 maja 2020r.
w sprawie wprowadzenia procedur bezpieczenstwa z zachowaniem rezimu sanitarnego
na terenie Centrum Kultury i Aktywnosci Lokalnej w Gowarczowie
w trakcie epidemii COVID-19 w Polsce

podstawa prawna:

* Ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i choréb zakaznych
u ludzi (Dz. U. 22019 r. p0z.1239 z pdzn. zm.),

e Ustawa z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2019r. poz. 59 z
poin. zm.),

*  Wytyczne dla placéwek oswiatowych wskazane przez GIS, MZ i MEN z dnia 15maja 2020 r.
w zwigzku z poprawa sytuacji epidemicznej w kraju stopniowo uruchamiana jest praca
przedszkoli, szkét, poradni psychologiczno-pedagogicznych, schronisk mtodziezowych i
innych placowek organizujacych zajecia pozaszkolne, czy mozliwos¢ przeprowadzenia
egzaminow zewnetrznych,

* Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 29 maja 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych
ograniczen, nakazéw i zakazéw w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz.U. z 2020 r.
poz. 18 pdzn. zm.),

* Rekomendacji Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego dotyczgce funkcjonowania

domoéw, centréw i osrodkow kultury w trakcie epidemii COVID-19 w Polsce

zarzadza sie, co nastepuje:
§1
1. Wprowadza sie ,,Procedury bezpieczeristwa na terenie placowki w okresie pandemii COVID-19”,
stanowigce zatacznik nr 1 do zarzadzenia.
2. Procedury obowigzujg wszystkich pracownikow CKiAL w Gowarczowie oraz uczestnikow zajec.
3. Zarzadzenie zobowigzuje wyzej wspomnianych do przestrzegania postanowien zawartych w
procedurach.

§2
Zmiany w Procedurach bezpieczenstwa na terenie placéwki w okresie pandemii COVID-19,
wynikajgce m.in. z nowelizacji obowigzujgcych przepiséw lub innych przyczyn bedg dokonywane w
formie aneksow.

§3
Otwarcie placéwki dla uczestnikdw nastgpi po
kontroli wewnetrznej w obszarze realizacji dziatan zapobiegajgcych
zakazeniem wirusem COVID-19 wg protokotu w zatgczniku nr 2
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor Centrum Kultury i Aktywnosci Lokalnej w Gowarczowie

Elwira Sibiga-Gartenr
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Zatacznik nr 1 do

Zarzadzenia Nr 3/2020

Centrum Kultury i Aktywnosci Lokalnej w Gowarczowie
z dnia 30 maja 2020r.

Procedury bezpieczenstwa z zachowaniem rezimu sanitarnego
na terenie Centrum Kultury i Aktywnosci Lokalnej w Gowarczowie
w trakcie epidemii COVID-19 w Polsce

POSTANOWIENIA OGOLNE
Niniejszy dokument okresla ,,Procedury bezpieczenstwa obowigzujgce na terenie placéwki
w okresie pandemii COVID-19” dotyczgce pracownikdw, oséb uczeszczajgcych w zajeciach
CKiAL
Celem procedur jest:
a)kompleksowe, profilaktyczne dziatanie przeciwepidemiczne dostosowane do aktualne;j
sytuacji epidemiologicznej oraz regulacji i wytycznych rzagdowych ;
a) zminimalizowanie zagrozen zakazenia koronawirusem i zachorowania na chorobe COVID-
19 w zwigzku z dziatalnoscig Centrum Kultury i Aktywnosci Lokalnej w Gowarczowie;
c)zapewnienie bezpieczenstwa pracownikéw, wspodtpracownikéw oraz uczestnikéow zajec

organizowanych przez Centrum Kultury i Aktywnosci Lokalnej w Gowarczowie.

Procedury okreslajg dziatania minimalizujgce mozliwos¢ zakazenia, ale mimo wszystkich
podjetych sSrodkédw bezpieczenstwa, nie pozwolg w 100% wyeliminowac ryzyka zwigzanego
z zakazeniem, dlatego rodzic decydujac sie na przyprowadzenie dziecka do placéwki, jak
réwniez uczestnik petnoletni zobowigzany jest wypetni¢ OSWIADCZENIE, (zatacznik nr 1),
deklaracje (zatacznik nr 2),oraz klauzule informacyjng o przetwarzaniu danych osobowych
(zatacznik nr 3).

§2.
OBOWIAZKI DYREKTORA PLACOWKI

Dyrektor ustala regulaminy wewnetrzne i dostosowuje procedury obowigzujgce w CKiAL
Gowarczow do wymogdéw zwiekszonego rezimu sanitarnego w warunkach pandemii
koronawirusa i choroby COVID-19.
Organizuje prace pracownikow na okres wzmozonego rezimu sanitarnego w warunkach
pandemii koronawirusa i choroby COVID-19.
Planuje organizacje pracy CKiAL.
Przekazuje rodzicom i petnoletnim uczestnikom informacje o czynnikach ryzyka COVID-19,
informuje o odpowiedzialnosci za podjetg decyzje zwigzang z przyprowadzeniem dziecka do
placéwki.
Zapewnia przestrzen do izolacji w razie pojawienia sie podejrzenia zachorowania dziecka
lub pracownika.
Zapewnia Srodki ochrony osobistej dla pracownikéw (rekawiczki, ostone ust i nosa itp.) oraz
srodki higieniczne do dezynfekcji rgk i powierzchni.
Dopilnowuje, aby przy wejsciach umieszczono dozownik z ptynem do dezynfekcji rgk, a w
pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych, byty mydta antybakteryjne oraz instrukcje z
zasadami prawidtowego mycia rak dla dorostych i dzieci, (umieszczone w widocznych
miejscach w CKiAL) a przy dozownikach z ptynem instrukcje do dezynfekcji rak.



8. Dopilnowuje, aby przy wejsciu do placéwki umieszczona w widocznym miejscu wisiata
instrukcja jak zdejmowac rekawiczki jednorazowe.

§3.
OBOWIAZKI PRACOWNIKOW

1. Do pracy w placéwce mogg przychodzi¢ jedynie zdrowe osoby, bez jakichkolwiek objawdw
wskazujgcych na chorobe zakazna.

2. Kazdy pracownik placowki zobowigzany jest do samoobserwacji i kontrolowania
temperatury ciata.

3. W przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem lub choroby COVID-19 (dusznosci,
kaszel, gorgczka) pozostaje w domu i zawiadamia o tym fakcie dyrektora placowki.

4. Bezwzglednie przy kazdym wejsciu /wyjsciu do/ do CKiAL Gowarczéw oraz w trakcie pracy
czesto odkaza rece ptynem do dezynfekcji rgk wg instrukcji, umieszczonej w widocznych
miejscach w placéwce i myje rece zgodnie z instrukcjg.

5. Pracownicy przemieszczajg sie po placéwece tylko w niezbednym zakresie zachowujac
dystans miedzy pracownikami 2 m.

6. Instruktorzy pracujg wedtug ustalonego grafiku.

7. Instruktorzy pracujgcy w CKiAL:

a) organizujg zajecia sekcyjne,

b) zachowujg miedzy sobg dystans spoteczny, w kazdej przestrzeni placowki,
wynoszacy 2 m

c) wyjasniajg uczestnikom zaje¢, jakie zasady obowigzujg w instytucji i dlaczego zostaty
wprowadzone. Komunikat przekazujg w formie pozytywnej, aby wytworzyé w
dzieciach poczucie bezpieczenstwa i odpowiedzialnosci za swoje zachowanie,

d) instruujg i pokazujg techniki wiasciwego mycia rak wg instrukcji stanowigce;j
(umieszczonej w widocznych miejscach w placéwece),

e) przypominajg i dajg przyktad. Zwracajg uwage, aby dzieci i mtodziez czesto i
regularnie myty rece,

f) dbajg o dystans spoteczny dla kilku 0séb zgodnie z zaleceniami

g) rozplanowujg przerwy tak, aby uczestnicy nie korzystali jednoczesnie z toalet

h) odpowiadajg za dezynfekcje przedmiotéw uzywanych podczas zajec

i) wietrzg w czasie przerwy sale, w razie potrzeby takze w czasie zajec,

j) pomiedzy instruktorem, a uczestnikiem zajec¢ zachowuja odlegtos¢ 2m

8. Do obowigzkdéw pracownikdw CKiAL nalezy:

a) przed rozpoczeciem pracy, tuz po przyjsciu do pracy obowigzkowo umy¢ rece woda
z mydtem,

b) zachowad bezpieczng odlegtos¢ od rozmdwecey i wspdtpracownikow
(rekomendowane 2m)

c) regularnie czesto i doktadnie myé rece wodg z mydtem, zgodnie z instrukcja
znajdujaca sie przy umywalce i dezynfekowac osuszone dfonie srodkiem na bazie
alkoholu (min. 60 %)

d) podczas kaszlu i kichania zakrywad usta i nos zgietym tokciem lub chusteczkg — jak
najszybciej wyrzucié¢ chusteczke do zamknietego kosza i umy¢ rece,

e) starac sie nie dotykaé dtorimi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu,

f) dotozy¢ wszelkich staran, aby stanowiska byty czyste i higieniczne, szczegdlnie po
zakoriczonym dniu pracy.

g) regularnie dezynfekujg powierzchnie dotykowe - porecze, klamki, wigczniki swiatta,
uchwyty, porecze krzeset i powierzchnie ptaskie, w tym blaty stotdw, wieszaki, oraz
sprzety i akcesoria uzywane podczas pracy

h) usuwaijg z sal przedmioty i sprzety, ktérych nie mozna skutecznie dezynfekowad, jak
np. krzesta z obiciem z tkaniny,
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i) wietrzg sale, w ktérej organizowane sg zajecia i praca

j) wykonujg codzienne prace porzadkowe, ze szczegdlnym uwzglednieniem
utrzymywania w czystosci ciggdw komunikacyjnych, toalet

k) sprawdzajg ilos¢ sSrodkéw dezynfekcyjnych i sSrodkéw myjacych.

§4.

OBOWIAZKI RODZICOW
Zapoznajg sie z procedurami opracowanymi na czas zwiekszonego rezimu sanitarnego w
warunkach pandemii koronawirusa i choroby COVID-19 w CKiAL i podpisuja
OSWIADCZENIE, (zatgcznik nr 1) klauzule informacyjng o przetwarzaniu danych osobowych
(zatgcznik nr 2) oraz deklaracje (zatqcznik nr 3)
Przekazuja instruktorowi informacje o stanie zdrowia dziecka, ktore sg istotne ze wzgledu
na istniejgce zagrozenie epidemiologiczne.
Nie posytajg uczestnika zajec do placéwki, jezeli w domu przebywa ktos na kwarantannie, w
izolacji, jest poddany hospitalizacji lub prowadzone jest w stosunku do niego postepowanie
epidemiologiczne.
Przyprowadzajg do placéwki tylko zdrowe dziecko — bez objawdw chorobowych.
Stosujg sie do zalecen lekarskich, ktére mogg okresli¢ czas nieposytania dziecka do
instytucji, jesli wczesniej chorowato.
Wyjasniajg dziecku, aby nie zabierato do instytucji zabawek i niepotrzebnych przedmiotéw.
Regularnie przypominajg dziecku o podstawowych zasadach higieny m.in. myciu rgk woda
z mydtem, nie podawaniu reki na przywitanie, nie przytulaniu sie to innych dzieci i
instruktora, unikaniu czestego dotykania oczu, nosa i ust.
Zwracajg uwage na odpowiedni sposdb zastaniania twarzy podczas kichania czy kastania.
Rodzice przyprowadzajacy dzieci na zajecia i odbierajacy z zaje¢ mogg przebywac na
zewnatrz CKiAL (rekomendowane), bgdz na dolnym holu (korytarzu) CKiAL, z zachowaniem
rezimu sanitarnego (tylko na czas przyprowadzenia/odbioru dziecka)

. S3 zobowigzani do odbierania telefonéw z placowki w sprawie dziecka, stosowania sie do

przekazanych zalecen oraz podjecia natychmiastowych dziatan.

§5.

OBOWIAZKI PELNOLETNICH UCZESTNIKOW ZAJEC
Petnoletni uczestnik zaje¢ zapoznaje sie z procedurami opracowanymi na czas zwiekszonego
rezimu sanitarnego w warunkach pandemii koronawirusa i choroby COVID-19 w CKiAL
Gowarczéw i podpisujg OSWIADCZENIE, (zatgcznik nr 1) oraz klauzule informacyjng o
przetwarzaniu danych osobowych (zatgcznik nr 2)
Przekazujg instruktorowi informacje o stanie zdrowia, ktdre sg istotne ze wzgledu na
istniejgce zagrozenie epidemiologiczne.
Petnoletni uczestnik zaje¢ nie przychodzi do placéwki, jezeli w domu przebywa ktos na
kwarantannie, w izolacji, jest poddany hospitalizacji lub prowadzone jest w stosunku do
niego postepowanie epidemiologiczne.
Petnoletni uczestnik zaje¢ przychodzi do placéwki tylko zdrowy — bez objawéw
chorobowych.
Bezwzglednie przy kazdym wejsciu do CKiAL petnoletni uczestnicy zajeé odkazajg rece
ptynem do dezynfekcji rak, wg instrukcji umieszczonej w widocznym miejscu w placéwce
oraz zakrywajg usta i nos zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie.

§6.
ORGANIZACJA PRACY PLACOWKI W PODWYZSZONYM REZIMIE SANITARNYM
Centrum Kultury i Aktywnosci Lokalnej w Gowarczowie bedzie otwarte od 9:00 do 20.00 od
poniedziatku do pigtku



2. Przyprowadzanie dzieci do placéwki:

a) tylko jedna osoba przyprowadza dziecko do CKiAL i przychodzi tylko z dzieckiem,
majgcym pozostaé w CKiAL.

b) bezwzglednie przy kazdym wejsciu/wyjsciu uczestnik odkaza rece ptynem do
dezynfekcji rak, wg instrukcji, umieszczonej w widocznym miejscu, lub myje rece
wodg i mydtem wg instrukcji, umieszczonej w widocznym miejscu

c) instruktor odpowiada za ilo$¢ oséb przebywajgcych w pomieszczeniu

d) kazdy rodzic powinien mie¢ zatozong maseczke ochronng i jednorazowe rekawiczki
(lub zdezynfekowac rece).

I) rodzice przyprowadzajg dzieci na zajecia punktualnie zgodnie z ustalonym wczesniej
grafikiem

Przyjscie uczestnika petnoletniego do placéwki:

a) petnoletni uczestnik zaje¢ przychodzi punktualnie do CKiAL

b) bezwzglednie przy kazdym wejsciu/wyjsciu petnoletni uczestnik odkaza rece
ptynem do dezynfekcji rgk, wg instrukcji, umieszczonej w widocznym miejscu, lub
myje rece wodg i mydtem wg instrukcji, umieszczonej w widocznym miejscu

c) instruktor odpowiada za ilos¢ oséb przebywajgcych w pomieszczeniu

Odbieranie dzieci z placéwki:
a) Rodzic nie moze oczekiwaé na zakonczenie zaje¢ w budynku CKiAL
b) Instruktor odprowadza dziecko do rodzica
Z obiektu mozna korzystaé od poniedziatku do pigtku zgodnie z grafikiem
Przerwa techniczna miedzy zajeciami na wietrzenie pomieszczenia oraz odkazania to
minimum 20 minut.
llos¢ osob przebywajaca w obiekcie w trakcie zajec to:

a) sala ,widowiskowa” (parter) — 1 osoba prowadzgca + max 7 uczestnikow

b) pracownia muzyczna —1 osoba prowadzgca + max. 3 osoby

c) pracownia plastyczna —1 osoba prowadzgca + max. 3 osoby
przy czym zajecia grupowe z mtodszymi dzie¢mi prowadzone bedg
w maksymalnie 4 osobowych grupach + 1 osoba prowadzaca

Zajecia beda prowadzone zgodnie z ustalonym grafikiem uwzgledniajgcym ilos¢ oséb
przebywajacych w obiekcie.

Pracownicy merytoryczni i administracji placowki wypetniajg swoje obowigzki z
zachowaniem zasad bezpieczenstwa, zgodnie z przyjetg procedury, z uwzglednieniem:

a) rekomendujemy dokonywania wptat przelewem na konto CKiAL
Bank Spoétdzielczy 63 9145 1109 3500 2824 2000 0001
tytutem:
nazwa zajec uczestnika: /zajecia plastyczne/lekcje muzyki/warsztaty gitarowe/
imie i nazwisko uczestnika
okreslenie miesigca: np. 1X 2020

b) kontakt z biurem mozliwy pod nr tel. 48 672 43 95 lub pod adresem email:
ckial@onet.pl

§7.
PROCEDURY NA WYPADEK STWIERDZENIA PODEJRZENIA ZAKAZENIA LUB
ZACHOROWANIA NA COVID-19

W przypadku wystgpienia u pracownika, bedgcego na stanowisku pracy, niepokojgcych
objawodw sugerujacych zakazenie koronawirusem zostaje on niezwtocznie odsuniety od
pracy. Wstrzymuje sie przyjmowanie uczestnikdw zajec. Dalsze postepowanie nastepuje
zgodnie z instrukcjg i poleceniami Powiatowej Stacji Sanitarno - Epidemiologiczne;j
Pracownik, u ktérego stwierdzono podejrzenie zakazenia koronawirusem lub chorobe

COVID-19 (dusznosci, kaszel, gorgczke) zgtasza ten fakt dyrektorowi i bezzwtocznie udaje sie

do wyznaczonej przestrzeni —izolatorium, ktdre umiejscowione jest w Sali widowiskowej.



3. Dyrektor kieruje do pomocy osobe, ktéra przystepujac do dziatan zabezpiecza sie w
przytbice, kombinezon ochronny, maske i rekawiczki.

4. Dyrektor bezzwtocznie zawiadamia odpowiednie stuzby i inspekcje, ktére podejmujg dalsze
kroki bezpieczeristwa.

5. Dyrektor sporzadza liste oséb, ktére w tym samym czasie przebywaty z osobg podejrzang o
zakazenie.

6. Obszar, w ktdrym poruszat sie i przebywat pracownik lub uczestnik zaje¢ z podejrzeniem
choroby, zostaje poddane gruntownemu sprzgtaniu oraz zostajg zdezynfekowane
powierzchnie dotykowe (klamki, porecze, uchwyty, itp.).

7. Dziecko, u ktérego stwierdzono podejrzenie zakazenia koronawirusem i zachorowania na
COVID-19 (dusznosci, kaszel, goraczke):

a) instruktor bezzwtocznie odizolowuje je do izolatorium,

b) instruktor bezzwtocznie zabezpiecza sie w: przytbice, kombinezon ochronny, maske i
rekawiczki,

c) instruktor pozostaje z dzieckiem utrzymujgc min. 2 m odlegtosci,

d) instruktor telefonicznie zawiadamia dyrektora o zaistniatej sytuacji,

e) dyrektor kieruje do pomocy osobe, ktéra przystepujac do dziatan zabezpiecza sie w
przytbice, kombinezon ochronny, maske i rekawiczki,

f) dyrektor zawiadamia Stacje Sanitarno — Epidemiologiczng, w razie ztego stanu
dziecka dzwoni na 999 lub 112,

g) pracownicy placéwki bezzwtocznie zawiadamiajg rodzicdw o zaistniatej sytuacji.

8. W przypadku stwierdzenia u petnoletniego uczestnika zaje¢ podejrzenie zakazenia
koronawisrusem i zachorowania na COVID-19 (dusznosci, kaszel, gorgczke):

a) instruktor bezzwtocznie odizolowuje je do izolatorium,

b) instruktor bezzwtocznie zabezpiecza sie w: przytbice, kombinezon ochronny, maske i
rekawiczki,

c) instruktor pozostaje z dzieckiem utrzymujac min. 2 m odlegtosci,

d) instruktor telefonicznie zawiadamia dyrektora o zaistniate] sytuacji,

e) dyrektor kieruje do pomocy osobe, ktéra przystepujgc do dziatan zabezpiecza sie w
przytbice, kombinezon ochronny, maske i rekawiczki,

f) dyrektor zawiadamia Stacje Sanitarno — Epidemiologiczng, w razie ztego stanu
dziecka dzwoni na 999 lub 112,

g) pracownicy placéwki bezzwtocznie zawiadamiajg wskazang przez uczestnika osobe
o zaistniatej sytuaciji.

§8.
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Procedury bezpieczeristwa wchodzg w zycie z dniem podpisania przez dyrektora i
zaakceptowania ich przez organ prowadzacy.

2. Procedury obowigzujg wszystkich odbiorcéw do odwotania.

3. CKiAL zapewnia niezbedne srodki bezpieczenstwa jednak nie ponosi odpowiedzialnosci
za ewentualne przypadki zakazeniem COVID-19.



